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Breve	
  Guía	
  para	
  Facilitar	
  el	
  acceso	
  y	
  uso	
  del	
  	
  

Grupo	
  “Actores	
  Claves	
  de	
  EUROCLIMA”	
  en	
  capacity4dev.eu	
  	
  	
  
	
  

versión	
  2	
  –	
  01.abril.2014	
  
	
  
En	
  las	
  siguientes	
  secciones	
  de	
  esta	
  Breve	
  Guía	
  se	
  presentan:	
  
	
  

1.	
   Antecedentes	
  
2.	
   Breve	
  descripción	
  
3.	
   Objetivo	
  principal	
  del	
  grupo	
  
4.	
   Miembros	
  del	
  Grupo	
  y	
  los	
  pasos	
  a	
  seguir	
  para	
  formar	
  parte	
  del	
  Grupo	
  
5.	
   Herramientas	
  disponibles	
  para	
  los	
  miembros	
  del	
  Grupo	
  
6.	
   Administradores	
  del	
  Grupo	
  
7.	
   Categorías	
  para	
  ordenar/identificar	
  documentos	
  del	
  Grupo	
  
8.	
   Guías	
  disponibles	
  para	
  facilitar	
  el	
  uso	
  de	
  esta	
  plataforma	
  y	
  sus	
  grupos.	
  

	
  
1. Antecedentes	
  
La	
   plataforma	
   de	
   colaboración	
   e	
   intercambio	
   de	
   conocimientos	
   en	
   línea	
  
capacity4dev.eu	
  creada	
  por	
  la	
  Dirección	
  General	
  Desarrollo	
  y	
  Cooperación	
  -­‐	
  EuropeAid	
  
de	
   la	
   Comisión	
   Europea	
   va	
   dirigida	
   a	
   cualquier	
   profesional	
   interesado	
   en	
   temas	
   de	
  
desarrollo	
   y	
   cooperación.	
   La	
   plataforma	
   ofrece	
   la	
   posibilidad	
   de	
   crear	
   Grupos	
   de	
  
trabajo	
   en	
   línea	
   clasificados	
   por	
   tema	
   y	
   por	
   región	
   donde	
   se	
   pueden	
   compartir	
  
eventos,	
  documentos,	
  proyectos	
  y	
  mucho	
  más.	
  	
  	
  
	
  
El	
   programa	
   EUROCLIMA	
   busca	
   aprovechar	
   esta	
   herramienta	
   para	
   mejorar	
   la	
  
comunicación	
   con	
   los	
   actores	
   claves	
   del	
   programa.	
   Para	
   ello	
   se	
   ha	
   creado	
   el	
   Grupo	
  
Privado	
   "Actores	
   Claves	
   de	
   EUROCLIMA"	
   la	
   cual	
   servirá	
   como	
   una	
   plataforma	
   de	
  
comunicación	
  entre	
  los	
  Puntos	
  Focales,	
  CEPAL,	
  IICA,	
  JRC,	
  PNUMA,	
  la	
  Comisión	
  Europea	
  
(DEVCO)	
  y	
  la	
  Asistencia	
  Técnica	
  de	
  EUROCLIMA.	
  
	
  
2. Breve	
  descripción	
  
El	
   Grupo	
   Actores	
   Claves	
   de	
   EUROCLIMA	
   en	
   http://capacity4dev.ec.europa.eu/home	
  
servirá	
   como	
   herramienta	
   de	
   intercambio	
   de	
   información	
   y	
   comunicación	
   entre	
   los	
  
diferentes	
  miembros.	
  	
  
	
  
El	
   Grupo	
   es	
  moderado	
   por	
   la	
   Asistencia	
   Técnica,	
   pero	
   todos	
   los	
  miembros	
   tienen	
   la	
  
posibilidad	
   de	
   colgar	
   documentos,	
   crear	
   eventos	
   y	
   publicar	
   artículos	
   en	
   el	
   Grupo.	
  
Todos	
   los	
   documentos	
   publicados	
   en	
   este	
   Grupo	
   son	
   privados	
   y	
   solamente	
   son	
  
accesibles	
  a	
  los	
  miembros	
  del	
  Grupo.	
  	
  
	
  
Cada	
  vez	
  que	
  haya	
  una	
  actualización	
  en	
  el	
  Grupo,	
   le	
   llega	
  un	
  mensaje	
  electrónico	
  de	
  
alerta.	
  
	
  
3. Objetivo	
  
El	
  grupo	
  denominado	
  “Grupo	
  Actores	
  Claves	
  de	
  EUROCLIMA”	
  tiene	
  como	
  objetivo:	
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Optimizar	
   la	
   comunicación	
   e	
   intercambio	
   de	
   información	
   entre	
   los	
   Puntos	
   Focales,	
  
CEPAL,	
   IICA,	
   JRC,	
   PNUMA,	
   la	
   Comisión	
   Europea	
   (DEVCO)	
   y	
   la	
   Asistencia	
   Técnica	
   de	
  
EUROCLIMA.	
  
	
  
Específicamente:	
  
	
  

• Coordinar,	
   cuando	
   sea	
   oportuno,	
   la	
   celebración	
   de	
   eventos	
   (seminarios,	
  
talleres,	
  cursos):	
   lugar,	
   fechas,	
  programa,	
  objetivo,	
  participantes	
  previstos,	
  
logística,	
  nota	
  conceptual,	
  etc.	
  

• Agendar	
  reuniones	
  virtuales	
  y	
  presenciales	
  entre	
   los	
  miembros	
  del	
  Grupo:	
  
fecha,	
  hora,	
  tema,	
  participantes,	
  medio.	
  

• Servir	
   como	
   plataforma	
   para	
   foros	
   virtuales	
   donde	
   se	
   puedan	
   generar	
  
debates	
  relevantes	
  para	
  el	
  Programa.	
  	
  

• Solicitar	
   comentarios,	
   aportes,	
   mejoras,	
   a	
   documentos	
   específicos,	
   de	
  
interés	
  para	
  (algunos	
  de)	
  los	
  miembros	
  del	
  Grupo.	
  

• Efectuar	
   solicitudes	
   de	
   información	
   a	
   los	
   demás	
  miembros	
   sobre	
   asuntos	
  
específicos	
   (perfiles	
   de	
   Estudios	
   Temáticos,	
   Planes	
   de	
   implementación	
   de	
  
los	
  socios	
  del	
  programa,	
  Memorias	
  de	
  eventos,	
  entre	
  otros).	
  	
  

• Compartir	
   otros	
   documentos	
   relevantes	
   para	
   la	
   implementación	
   del	
  
Programa.	
  

	
  
4. Miembros	
  
En	
  este	
  momento,	
  está	
  previsto	
  que	
  los	
  miembros	
  del	
  Grupo	
  serán:	
  
	
  

• Puntos	
  Focales	
  ante	
  el	
  programa,	
  	
  
• Funcionarios	
  de	
  gobierno	
  u	
  otras	
   instancias,	
  asignados	
  por	
   los	
  Puntos	
  Focales	
  

para	
  participar	
  en	
  el	
  Grupo	
  
• CEPAL,	
  
• JRC,	
  
• IICA,	
  
• PNUMA,	
  
• la	
  Unidad	
  G/2	
  de	
  la	
  DG	
  Desarrollo	
  y	
  Cooperación	
  –	
  EuropeAid,	
  y	
  
• la	
  Asistencia	
  Técnica	
  como	
  secretariado	
  (administrador)	
  del	
  grupo	
  virtual.	
  

	
  
El	
  Grupo	
  se	
  encuentra	
  en	
  el	
  siguiente	
  enlace:	
  
http://capacity4dev.ec.europa.eu/actores-­‐claves-­‐euroclima/.	
  	
  
El	
  grupo	
  es	
  privado	
  y	
  sólo	
  se	
  puede	
  acceder	
  después	
  de	
  ser	
  invitado	
  por	
  la	
  Asistencia	
  
Técnica	
  del	
  Programa	
  y	
  haber	
  aceptado	
  la	
  invitación.	
  
	
  
Los	
  miembros	
  del	
  Grupo	
  deben	
   realizar	
   los	
   siguientes	
  pasos	
  para	
  proceder	
   a	
   formar	
  
parte	
  del	
  grupo:	
  
	
  

• Enviar	
  una	
   lista	
  de	
  personas	
  que	
   formarán	
  parte	
  del	
  Grupo	
  Actores	
  Claves	
  de	
  
EUROCLIMA	
  por	
  parte	
  de	
  cada	
  actor	
  clave	
  a	
  EuropeAid/G/2	
  o	
  la	
  AT.	
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• Los	
  participantes	
  recibirán	
  una	
  invitación	
  por	
  correo	
  electrónico	
  para	
  unirse	
  al	
  
Grupo.	
  Para	
   finalizar	
   su	
   registro	
  en	
  el	
  Grupo	
   se	
   siguen	
   las	
   instrucciones	
  en	
  el	
  
correo	
  de	
  invitación.	
  	
  

• Es	
   importante	
   destacar	
   que	
  para	
   formar	
   parte	
   de	
   este	
  Grupo	
  primero	
  deben	
  
registrarse	
   en	
   la	
   plataforma	
   capacity4dev.eu	
   a	
   través	
   de	
   este	
   enlace:	
  
http://capacity4dev.ec.europa.eu/user/register.	
  	
  

	
  
5. Herramientas	
  
Las	
  herramientas	
  disponibles	
  para	
  los	
  miembros	
  de	
  este	
  Grupo	
  de	
  trabajo	
  incluyen:	
  

	
  
• Añadir	
  una	
  página/artículo	
  en	
  el	
  Grupo;	
  
• Escribir	
  un	
  blog	
  en	
  el	
  Grupo;	
  
• Añadir	
  documentos	
  a	
  la	
  librería	
  del	
  Grupo;	
  
• Colocar	
  un	
  evento	
  en	
  el	
  calendario	
  del	
  Grupo;	
  
• Crear	
  una	
  encuesta	
  para	
  los	
  miembros	
  del	
  Grupo;	
  
• Crear	
  un	
  proyecto	
  en	
  el	
  Grupo;	
  
• Enviar	
  un	
  mensaje	
  a	
  todos	
  los	
  Miembros	
  del	
  Grupo;	
  	
  
• Efectuar	
  una	
  reunión	
  virtual	
  (e-­‐meetings):	
  solo	
  chat.	
  

	
  
6. Administradores	
  
La	
   AT	
   de	
   EUROCLIMA	
   es	
   el	
   administrador	
   del	
   Grupo	
   y	
   desde	
   esta	
   función	
   estará	
  
enviando	
   las	
   invitaciones	
   para	
   ser	
  miembro,	
   de	
   acuerdo	
   a	
   las	
   listas	
   de	
   participantes	
  
que	
  recibirá	
  de	
  los	
  actores	
  claves.	
  El	
  grupo	
  será	
  administrado	
  por	
  la	
  Asistencia	
  Técnica,	
  
pero	
   todos	
   los	
   miembros	
   tienen	
   la	
   posibilidad	
   de	
   usar	
   todas	
   las	
   herramientas	
  
mencionadas	
  en	
  la	
  sección	
  anterior.	
  	
  
	
  
7. Temas	
  y	
  Categorías	
  
Para	
  organizar	
  los	
  documentos	
  y	
  otros	
  contenidos	
  en	
  el	
  Grupo	
  de	
  trabajo	
  se	
  ha	
  creado	
  
una	
  serie	
  de	
  temas	
  y	
  dentro	
  de	
  cada	
  temas	
  varias	
  categorías.	
  Estas	
  categorías	
  podrán	
  
ser	
  borradas	
  o	
  editadas.	
  Además	
  nuevas	
  categorías	
  pueden	
  ser	
  creadas	
  a	
  medida	
  que	
  
se	
  consideren	
  necesarias.	
  	
  
	
  
Al	
  momento	
  de	
  colgar	
  un	
  documento,	
  se	
  ubica	
  en	
  uno	
  o	
  más	
  de	
  los	
  Temas	
  generales	
  y	
  
luego	
   se	
   especifica	
   dentro	
   de	
   cada	
   tema	
   una	
   o	
   más	
   Categorías.	
   Por	
   ejemplo:	
   un	
  
documento	
   de	
   planificación	
   o	
   programación	
   se	
   identificaría	
   en	
   la	
   lista	
   de	
   "Tema	
  
General"	
  con	
  el	
  Resultado	
  a	
  qué	
  corresponde	
  (o	
  en	
  varios	
  Resultados)	
  y	
  seguidamente	
  
se	
  selecciona	
  en	
  "Tipo	
  de	
  Documento"	
   la	
  categoría	
  "Plan	
  de	
  Trabajo,	
  Programación".	
  
Este	
  sistema	
  permite	
  buscar	
   fácilmente	
   los	
  documentos	
  más	
  relevantes	
  que	
  necesita	
  
un	
  miembro	
  del	
  Grupo	
  en	
  determinado	
  momento	
  de	
  su	
  trabajo.	
  
	
  
Importante:	
  	
  

• cuando	
  considera	
  no	
   relevante	
  escoger	
  algún	
  Tema,	
   simplemente	
  no	
  marque	
  
ninguna	
  opción.	
  

• se	
  puede	
  marcar	
  más	
  de	
  una	
  Categoría	
  dentro	
  de	
  cada	
  Tema.	
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Tema	
  General:	
  
• EUROCLIMA	
  general	
   (en	
  esta	
  categoría	
   se	
   identifica	
   cualquier	
  documento	
  que	
  

no	
  es	
  específico	
  de	
  los	
  siguientes	
  temas)	
  
• Resultado	
  1:	
  Diálogo	
  Político	
  
• Resultado	
  2:	
  Medidas	
  "útiles	
  en	
  todo	
  caso"	
  
• Resultado	
  3:	
  Agricultura	
  sostenible	
  
• Otra	
  Organización,	
  Programa,	
  Proyecto	
  
• Cumbre,	
  Seminario,	
  Taller,	
  Curso,	
  Reunión	
  

	
  
Tipo	
  de	
  Documento:	
  

• Plan	
  de	
  Trabajo,	
  Programación,	
  Calendario	
  
• Informe	
  de	
  Avance	
  
• Resultado	
  (final	
  o	
  preliminar)	
  de	
  Investigación	
  
• Publicación	
  formal	
  (libro,	
  artículo,	
  video,	
  ...)	
  
• Memoria	
  o	
  declaración	
  de	
  Cumbre,	
  Seminario,	
  Taller,	
  Curso,	
  ...	
  
• Manual	
  o	
  guía	
  de	
  funcionamiento,	
  machote,	
  formulario,	
  modelo	
  
• Presentación	
  en	
  evento	
  (PPT,	
  texto,	
  ...)	
  
• Programa	
  de	
  Cumbre,	
  Seminario,	
  Taller,	
  Curso,	
  Mesa	
  Redonda,	
  …	
  	
  
• Información	
  Logística	
  

	
  
Tipo	
  de	
  Organización:	
  

• Unión	
  Europea,	
  Comisión	
  Europea	
  
• Naciones	
  Unidas	
  
• Organismos	
  ejecutores	
  de	
  EUROCLIMA	
  
• Organismo	
  (sub)Regional	
  de	
  América	
  Latina	
  
• Organización	
  Gubernamental	
  
• Academia,	
  Sociedad	
  Civil,	
  Sector	
  Privado	
  	
  

	
  
Zona	
  geográfica:	
  

• Todos	
  los	
  países	
  de	
  EUROCLIMA	
  	
  
• Unión	
  Europea	
  
• América	
  Central,	
  México,	
  Cuba	
   	
  
• Caribe	
  	
  
• América	
  del	
  Sur	
   	
  
• Mundial	
  (global)	
  
• Otras	
  regiones	
  	
  

	
  
Fecha:	
  

• pre-­‐2010	
  
• 2010	
  
• 2011	
  
• 2012	
  
• 2013	
  
• 2014	
  
• 2015	
  
• 2016	
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Idioma:	
  

• Español	
   	
  
• English	
  	
  
• Português	
  	
  
• Français	
   	
  	
  
• Otro	
  idioma	
  

	
  
Los	
   temas	
   y	
   sus	
   categorías	
   pueden	
   ser	
   seleccionadas	
   al	
   colgar	
   un	
   documento	
   en	
   la	
  
Librería	
  del	
  Grupo,	
  como	
  se	
  muestra	
  en	
  la	
  siguiente	
  imagen	
  (para	
  cada	
  documento	
  se	
  
puede	
  marcar	
  más	
  de	
  una	
  categoría):	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
A	
   parte	
   de	
   estas	
   categorías,	
   que	
   son	
   clave	
   para	
   estructurar	
   y	
   fácilmente	
   encontrar	
  
documentos	
  o	
  fotos,	
  también	
  existe	
  la	
  posibilidad	
  de	
  poner	
  eventualmente	
  algún	
  "tag"	
  
a	
  cualquier	
  documento	
  del	
  Grupo.	
  En	
  breve	
  le	
  haremos	
  llegar	
  también	
  una	
  propuesta	
  
para	
   esos	
   "tags"	
   que	
   servirán	
   para	
   identificar	
   todavía	
  más	
   detalladamente	
   cualquier	
  
documento,	
  si	
  uno	
  así	
  desea.	
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8. Guías	
  para	
  el	
  uso	
  de	
  capacity4dev.eu	
  
La	
  plataforma	
  capacity4dev.eu	
  tiene	
  a	
  la	
  disposición	
  de	
  los	
  miembros	
  de	
  la	
  plataforma	
  
varias	
  guías	
  para	
  facilitar	
  el	
  uso	
  de	
  las	
  diferentes	
  herramientas	
  de	
  trabajo	
  del	
  Grupo:	
  
	
  
Grupos	
  
http://capacity4dev.ec.europa.eu/help-­‐guidance/groups	
  
	
  
Eventos	
  
http://capacity4dev.ec.europa.eu/help-­‐guidance/group-­‐functionalities-­‐events	
  
	
  
Proyectos	
  
http://capacity4dev.ec.europa.eu/help-­‐guidance/group-­‐functionalities-­‐projects	
  
	
  
Blog	
  
http://capacity4dev.ec.europa.eu/help-­‐guidance/group-­‐functionalities-­‐group-­‐blog	
  
	
  
	
  

	
  


