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TUTORIAL DE REGISTRO EN KBASE MISEAL 

WWW.KBASEMISEAL.ORG 

Introducción. 

¿Qué es KBase MISEAL? 

KBase MISEAL es una base de datos en línea que congrega iniciativas y proyectos existentes en 
América Latina y Europa que buscan incidir en la inclusión social y la equidad a nivel de la 
educación superior, con el fin de promover y visibilizar dichas propuestas. KBase MISEAL  es un 
producto del proyecto MISEAL, el cual es financiado por la Unión Europea.  

En KBase MISEAL permite registrar y buscar información acerca de medidas que fomentan el 
acceso, la inclusión social y la equidad a nivel de la educación superior para grupos socialmente 
vulnerables. Estos han sido identificados por los siguientes marcadores de diferencia o indicadores 
interseccionales: sexo, raza/etnia, clase, edad, orientación sexual y discapacidad. 

¿Qué puedo encontrar en KBase MISEAL? 

KBase MISEAL reúne proyectos e iniciativas destinados a fomentar la inclusión social y equidad 
en las Instituciones de Educación Superior para tres grupos destinatarios (población estudiantil, 
personal académico y personal administrativo) y que toman en cuenta a poblaciones en condición 
de desigualdad en relación al acceso a la educación superior, principalmente en las sociedades 
latinoamericanas. 

En KBase MISEAL están registras iniciativas tales como centros y redes de investigación, 
observatorios temáticos, programas de acción afirmativa, programas de becas, entre otros. 

¿Por qué debería registrar un proyecto en KBase MISEAL? 

KBase MISEAL es una iniciativa que busca visibilizar buenas prácticas de inclusión social y 
equidad a nivel transnacional. Esta cuenta con el apoyo y respaldo de la Unión Europea. 

A través de esta base de datos podrá difundir el trabajo que se realiza en el proyecto o 
iniciativa que registre, asimismo podrá conocer y relacionarse con Instituciones de Educación 
Superior (IES) latinoamericanas y europeas, al igual que con actoras y actores de la sociedad civil, a 
fin de intercambiar experiencias y aprovechar sinergias. 

¿Qué se considera como “buena práctica” en KBase MISEAL? 

En Kbase MISEAL se presenta la trayectoria de los proyectos registrados, de tal manera que 
usuarios y usuarias puedan comprender cómo estos fueron conceptualizados, desarrollados e 
implementados para así promover la transparencia y considerar su replicabilidad en otros 
contextos.  Es importante tener en cuenta la información que aparece en los campos Enfoque de la 
práctica, Implementación y Evaluación, e Innovación y Replicabilidad, pues a partir de este 
contenido una iniciativa puede demostrar su condición de “buena práctica”. 

A través de Kbase MISEAL el proyecto MISEAL no certifica a los proyectos registrados como 
buenas prácticas. MISEAL tampoco se hace responsable de la información concedida en el registro 
de cada proyecto. 

 

 

 

 

 

 

http://www.kbasemiseal.org/
http://miseal.org/
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TUTORIAL DE REGISTRO EN KBASE MISEAL 

 

Para registrar un proyecto o iniciativa en KBase MISEAL es necesario: 

 

1. Ingresar a la dirección web: www.kbasemiseal.org. 

2. Hacer clic en “Registre su proyecto”. 

3. Completar el formulario de registro que aparece a continuación y enviarlo. 

4. Una vez enviada la solicitud de registro deberá esperar a que esta sea activada por los 

administradores de la base de datos para visualizarlo en la plataforma. Se enviará un 

mensaje de correo electrónico a la dirección concedida durante el registro cuando el 

proyecto esté publicado y visible. 

 

 

 

 

 

A. ACCESO AL FORMULARIO DE REGISTRO  

 

Una vez que haya ingresado al portal de KBase MISEAL [www.kbasemiseal.org] haga clic en el botón 

Registre su proyecto para visualizar el formulario de registro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haga clic en „Registre 

su proyecto” para 

acceder al formulario 

de registro. 

Aviso: Se requiere contar con una dirección de correo electrónico (e-mail) de contacto para completar el proceso de registro. 

http://www.kbasemiseal.org/
http://www.kbasemiseal.org/
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B. COMPLETAR EL FORMULARIO DE REGISTRO 

 

El formulario de registro de KBase MISEAL consta de 5 partes.  

 

La primera parte se denomina Proyecto. En ella usted deberá completar los campos: nombre del 

proyecto, instituciones ejecutoras, país, ciudad, tipo de institución y enlace web. Todos estos 

campos son obligatorios, es decir es necesario que se registre toda esta información para continuar 

con el proceso. Una vez haya ingresado todos los datos haga clic en Siguiente página.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aviso: A lo largo del proceso de registro los campos que se muestran en el formulario acompañados de un asterisco (*) son 

datos considerados como “obligatorios”, por ende, deben ser completados para culminar el registro. 

Aviso: Si se pone el cursor del ratón o mouse sobre el símbolo (?) podrá encontrar una breve explicación de los datos que 

deberá ingresar en cada campo. 

Primera parte: 

Proyecto 
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La segunda parte del formulario se denomina Descripción. En ella usted deberá registrar la 

siguiente información: descripción del proyecto, objetivos, año de inicio del proyecto así como el 

año de clausura (de tener una fecha de término), grupos destinatarios, marcadores de exclusión 

(o indicadores interseccionales de diferencia), tipo de acción,  tipo y número de beneficiarios y 

tipo de apoyo a beneficiarios. Así como en la primera parte del formulario, todos estos campos son 

obligatorios, es decir es necesario que se registre toda esta información para continuar con el 

proceso. Una vez haya ingresado todos los datos haga clic en Siguiente página. Si desea realizar 

algún cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Página anterior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Segunda parte: 

Descripción 
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La tercera parte del formulario se denomina Financiación. En ella usted podrá registrar el monto 

de financiación del proyecto como total o promedio por año, así como el nombre de la entidad que 

financia el proyecto. Una vez ingresados estos datos haga clic en Siguiente página. Si desea realizar 

algún cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Página anterior. 

 

 

 

 

En la cuarta parte del formulario, que se denomina Contacto, usted podrá proporcionar los datos 

acerca de la persona o personas quienes pueden proporcionar mayor información acerca del 

proyecto o iniciativa, y que cumplen la función de “persona de contacto”. La información a 

registrar aquí es la siguiente: nombre(s), apellidos(s), cargo, correo electrónico y número de 

teléfono. En esta parte del formulario usted tendrá la posibilidad de adjuntar algún documento con 

información relevante acerca del proyecto, asimismo podrá dejar recomendaciones o referencias 

para otras iniciativas de inclusión social. Una vez ingresados estos datos haga clic en Siguiente 

página. Si desea realizar algún cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Página 

anterior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tercera parte: 

Financiación 
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La quinta parte del formulario se denomina Trayectoria como Buena Práctica, en ella deberá 

proporcionar información relevante para el posicionamiento de su proyecto como una buena 

práctica en inclusión social y equidad. Esta parte del formulario consta de cuatro campos: Resumen 

[resumen de cómo se desarrolló el proyecto],  Enfoque de la práctica [el concepto subyacente a la 

práctica], Implementación y Evaluación [resultados, impacto y dificultades eventuales] e 

Innovación y Replicabilidad [innovación realizada por el proyecto y posibilidad de replicarlo en 

otros contextos]. Todos estos campos son obligatorios, es decir es necesario que se registre toda 

esta información para concluir con el proceso de registro. Una vez ingresados estos datos usted 

puede revisar la información que ha registrado hasta el momento haciendo clic en Vista previa. Si 

desea realizar algún cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Página anterior. 

 

Una vez que haya revisado toda la información proporcionada en el formulario y este esté listo para 

ser enviado haga clic en el botón Guardar ubicado en la quinta parte del formulario [página 5/5]. 

 

 

 

 

 

Cuarta parte:  

Contacto 
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Quinta parte: 

Trayectoria como 

buena práctica 
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Recuerde que: una vez enviada la solicitud de registro deberá esperar a que esta sea 

activada por los administradores de la base de datos para visualizar el proyecto en la 

plataforma. Se enviará un mensaje de correo electrónico a la dirección concedida durante 

el registro cuando el proyecto esté publicado y visible. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atención: Al hacer clic en el botón Guardar la información que ha ingresado en el formulario será enviada a nuestra base de 

datos. De faltar información correspondiente algún campo obligatorio (*) el sistema le mostrará cuáles son los datos 

pendientes. [Ver sig. Imagen]  

Aviso de información 

pendiente para 

completar el registro 
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C. BÚSQUEDA DE PROYECTOS E INICIATIVAS 

 

 

El sistema de KBase MISEAL permite, a través de dos rutas de búsqueda, acceder a la información 

de los proyectos e iniciativas registradas en esta base de datos. 

 

1. Si busca información acerca del proceso de implementación, la conceptualización o la 
evaluación de los proyectos opte por la opción Trayectoria en el menú. Aquí usted podrá 
sortear la información de búsqueda utilizando los filtros País y/o Tipo de Institución, así 
como por medio del uso de Palabras clave. Finalmente haga clic en Buscar. 
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2. Si desea filtrar los resultados de la búsqueda según los grupos destinatarios y/o los 
marcadores de diferencia, puede optar por la opción Grupos destinatarios en el menú. 
Ingrese uno o más de los siguientes indicadores: sexo, raza/etnia, clase, edad, orientación 
sexual y discapacidad en el campo de texto. Luego haga clic en Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¡Muchas gracias por registrar su proyecto o iniciativa en KBase MISEAL! 
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OTROS PRODUCTOS MISEAL 

 

 

 

 

 

 

 

 

Web MISEAL 

www.miseal.org 

 

Red Social Académica para 
Investigadoras e Investigadores Red 

MISEAL 

www.redmiseal.net 

 

 

Observatorio Transnacional de Inclusión 
Social y Equidad en la Educación 

Superior 

http://www.oie-

miseal.ifch.unicamp.br/es/ 

 

http://www.miseal.org
http://www.miseal.org/
http://www.redmiseal.net/
http://www.oie-miseal.ifch.unicamp.br/es/
http://www.oie-miseal.ifch.unicamp.br/es/
http://www.oie-miseal.ifch.unicamp.br/es/
http://www.redmiseal.net

