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TUTORIAL DE REGISTRO EN KBASE MISEAL
WWW.KBASEMISEAL.ORG

Introduccion.
¢{Qué es KBase MISEAL?

KBase MISEAL es una base de datos en linea que congrega iniciativas y proyectos existentes en
América Latina y Europa que buscan incidir en la inclusion social y la equidad a nivel de la
educacion superior, con el fin de promover y visibilizar dichas propuestas. KBase MISEAL es un
producto del proyecto MISEAL, el cual es financiado por la Union Europea.

En KBase MISEAL permite registrar y buscar informacion acerca de medidas que fomentan el
acceso, la inclusion social y la equidad a nivel de la educacién superior para grupos socialmente
vulnerables. Estos han sido identificados por los siguientes marcadores de diferencia o indicadores
interseccionales: sexo, raza/etnia, clase, edad, orientacion sexual y discapacidad.

¢{Qué puedo encontrar en KBase MISEAL?

KBase MISEAL relne proyectos e iniciativas destinados a fomentar la inclusion social y equidad
en las Instituciones de Educacion Superior para tres grupos destinatarios (poblacién estudiantil,
personal académico y personal administrativo) y que toman en cuenta a poblaciones en condicion
de desigualdad en relacion al acceso a la educacion superior, principalmente en las sociedades
latinoamericanas.

En KBase MISEAL estan registras iniciativas tales como centros y redes de investigacion,
observatorios tematicos, programas de accion afirmativa, programas de becas, entre otros.

¢Por qué deberia registrar un proyecto en KBase MISEAL?

KBase MISEAL es una iniciativa que busca visibilizar buenas practicas de inclusion social y
equidad a nivel transnacional. Esta cuenta con el apoyo y respaldo de la Union Europea.

A través de esta base de datos podra difundir el trabajo que se realiza en el proyecto o
iniciativa que registre, asimismo podra conocer y relacionarse con Instituciones de Educacion
Superior (IES) latinoamericanas y europeas, al igual que con actoras y actores de la sociedad civil, a
fin de intercambiar experiencias y aprovechar sinergias.

¢{Qué se considera como “buena practica” en KBase MISEAL?

En Kbase MISEAL se presenta la trayectoria de los proyectos registrados, de tal manera que
usuarios y usuarias puedan comprender como estos fueron conceptualizados, desarrollados e
implementados para asi promover la transparencia y considerar su replicabilidad en otros
contextos. Es importante tener en cuenta la informacion que aparece en los campos Enfoque de la
practica, Implementacion y Evaluacién, e Innovacién y Replicabilidad, pues a partir de este
contenido una iniciativa puede demostrar su condicion de “buena practica”.

A través de Kbase MISEAL el proyecto MISEAL no certifica a los proyectos registrados como
buenas practicas. MISEAL tampoco se hace responsable de la informacién concedida en el registro
de cada proyecto.
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TUTORIAL DE REGISTRO EN KBASE MISEAL
Para registrar un proyecto o iniciativa en KBase MISEAL es necesario:

Ingresar a la direccion web: www.kbasemiseal.org.

. Hacer clic en “Registre su proyecto”.

Completar el formulario de registro que aparece a continuacion y enviarlo.

Una vez enviada la solicitud de registro debera esperar a que esta sea activada por los
administradores de la base de datos para visualizarlo en la plataforma. Se enviara un
mensaje de correo electronico a la direccion concedida durante el registro cuando el
proyecto esté publicado y visible.

AN W N -

Aviso: Se requiere contar con una direccion de correo electrénico (e-mail) de contacto para completar el proceso de registro.

A. ACCESO AL FORMULARIO DE REGISTRO

Una vez que haya ingresado al portal de KBase MISEAL [www.kbasemiseal.org] haga clic en el boton
Registre su proyecto para visualizar el formulario de registro.

Haga clic en ,,Izeglstre ;“'@_mm j
su proyecto” para PIIMISEAL I de chieacin amerioron amenca Latina 7]
acceder al formulario
de registro.
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nicatvas y érca Latina y Europa q enlanclusidn socly la
Busea equitad, sobre todo a nvel de a educacisn supercr, ASmSmO promueve y visbiza os proyectos aqui
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B. COMPLETAR EL FORMULARIO DE REGISTRO
El formulario de registro de KBase MISEAL consta de 5 partes.

La primera parte se denomina Proyecto. En ella usted debera completar los campos: nombre del
proyecto, instituciones ejecutoras, pais, ciudad, tipo de institucion y enlace web. Todos estos
campos son obligatorios, es decir es necesario que se registre toda esta informacion para continuar
con el proceso. Una vez haya ingresado todos los datos haga clic en Siguiente pdgina.

Aviso: A lo largo del proceso de registro los campos que se muestran en el formulario acompanados de un asterisco (*) son
datos considerados como “obligatorios”, por ende, deben ser completados para culminar el registro.

Primera parte: -

Proyecto Home Registre su proyecto
Registre su " N
:: Por favor, relene los siguientes campos con la informacion correspondiente. Los campos oblgatorios estin
proyecto marcados con un "*". Para més detales, haga clck en el sibolo "2".
Buscar

Trayectoria
Proyecto

Grupos

destinatarios Nombre del Proyecto *

Instituciones y
organizaciones Institucin(es) ejecutora(s) *
2 s
Pais
Ciudad *
*
Tipo de Institucion *
Enlace Web *
Siquiente pagina g
R sz,
- Z2A0IF = = _

Aviso: Si se pone el cursor del raton o mouse sobre el simbolo (?) podra encontrar una breve explicacion de los datos que
debera ingresar en cada campo.
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La segunda parte del formulario se denomina Descripcion. En ella usted debera registrar la
siguiente informacion: descripcion del proyecto, objetivos, afio de inicio del proyecto asi como el
ano de clausura (de tener una fecha de término), grupos destinatarios, marcadores de exclusion
(o indicadores interseccionales de diferencia), tipo de accién, tipo y numero de beneficiarios y
tipo de apoyo a beneficiarios. Asi como en la primera parte del formulario, todos estos campos son
obligatorios, es decir es necesario que se registre toda esta informacion para continuar con el
proceso. Una vez haya ingresado todos los datos haga clic en Siguiente pdgina. Si desea realizar
alglin cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Pagina anterior.

Segunda parte:
Descripcion Registre su
proyecto
Buscar

Trayectoria

Grupos
destinatarios

Instituciones y
organizaciones

a

e s A

Por favor, rellene los siguientes campos con la informacidn correspondiente. Los campos obligatorios estén
marcados con un **". Para mas detalles, haga dick en el simbolo *7",

Descripcion

Descripcion del Proyecto *

Contenido limite 1500 caracteres, disponible: 1500

Objetivos *

Contenido limite 1500 caracteres, disponible: 1500

Aifio de Inicio del Proyecto * Aifio de Clausura

Aiio ° Aiio o

Grupos destinatarios *

Seleccione aqui
Marcadores de exclusion/discriminacién *
Sexo Edad
Discapacidad Raza/Color [Etnicidad
Orientadén Sexual Clase Social
Interseccional Otro

Hivel de ejecucion del proyecto*

- Seleccione un valor -

Tipo de accién *

Tipo y nimero de beneficiarixs *

Tipo de apoyo a beneficiarixs *

Pagina anterior ] Siguiente pagina a5
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La tercera parte del formulario se denomina Financiacion. En ella usted podra registrar el monto
de financiacion del proyecto como total o promedio por afno, asi como el nombre de la entidad que
financia el proyecto. Una vez ingresados estos datos haga clic en Siguiente pdgina. Si desea realizar
algun cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Pdagina anterior.

Espafiol | English
Tercera parte: S '6 . .
- ase . . ) i .
Financiacion Medidas para la indusidn social y equidad en
"II" M IS EAL Instituciones de educacidn superior en America Latina H

Home Registre su proyecto

Registre su N . » .
Por favor, rellene los siguientes campos con la informacién correspondiente. Los campos obligatorios estén

proyecto marcados con un "*", Para més detalles, haga dick en el simbolo "2,

Buscar

Trayectoria ) L
Financiacion

Grupos
destinatarios Financiacién

Instituciones
N N ¥ Entidad financiadera
organizaciones
a
Pigina anterior u | = Siguiente pagina a5
M M7, e

= e - = N |
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Programa ALFA III - Union Europea | Proyecto Medidas para la indusién sodial y equidad en las instituciones de educaddn superior en América
I atina MTSFAI Y Tnrne lns Nerarhns Recervaras. Nila CrmisiAn Fiirnaa ni Aialnier nsrsnna aiie arie an nnmhre da [ CamisiAn e resnaneshis del

En la cuarta parte del formulario, que se denomina Contacto, usted podra proporcionar los datos
acerca de la persona o personas quienes pueden proporcionar mayor informacion acerca del
proyecto o iniciativa, y que cumplen la funcion de “persona de contacto”. La informacion a
registrar aqui es la siguiente: nombre(s), apellidos(s), cargo, correo electrénico y numero de
teléfono. En esta parte del formulario usted tendra la posibilidad de adjuntar algin documento con
informacion relevante acerca del proyecto, asimismo podra dejar recomendaciones o referencias
para otras iniciativas de inclusion social. Una vez ingresados estos datos haga clic en Siguiente
pdgina. Si desea realizar algin cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Pagina
anterior.
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" Por favor, rellene los siguientes campos con la informacién correspondiente. Los campos obligatorios estan
Cuarta parte: proyecto marcados con un "*", Para més detalles, haga cick en el simbolo *2".
Contacto Buscar
Trayectoria
Contacto
Grupos
destinatarios Contacto
~ Ninguno - - | €
Instituciones y .
organizaciones Nombre(s)
al Apellido(s) *
Cargo *
Correo Electrénico =
=
Afiadir otro elemento
Teléfono
Adjunte archivos
Durchsuchen_ | Keine Datei ausgewshit. Subir al servidor o
daci ias a otros proy de inclusién social
Contenido limite 1000 caracteres, disponible: 1000
Pagina anterior of. Siquiente pégina a5
zl
> e
- > IE a Freie Universitat ks in
mumiseaL ) O ‘

La quinta parte del formulario se denomina Trayectoria como Buena Practica, en ella debera
proporcionar informacion relevante para el posicionamiento de su proyecto como una buena
practica en inclusion social y equidad. Esta parte del formulario consta de cuatro campos: Resumen
[resumen de como se desarrollo el proyecto], Enfoque de la practica [el concepto subyacente a la
practica], Implementacion y Evaluacién [resultados, impacto y dificultades eventuales] e
Innovacion y Replicabilidad [innovacion realizada por el proyecto y posibilidad de replicarlo en
otros contextos]. Todos estos campos son obligatorios, es decir es necesario que se registre toda
esta informacion para concluir con el proceso de registro. Una vez ingresados estos datos usted
puede revisar la informacion que ha registrado hasta el momento haciendo clic en Vista previa. Si
desea realizar algln cambio en lo registrado anteriormente puede hacer clic en Pdgina anterior.

Una vez que haya revisado toda la informacion proporcionada en el formulario y este esté listo para
ser enviado haga clic en el boton Guardar ubicado en la quinta parte del formulario [pagina 5/5].
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Registre su P faver, rellens Ios siguientes campos con Is informasién comespondiente. Los csmpss obligatorios estén
proyecto mascados con un "*", Para més detlles, haga dlick en el simbolo *7",
Buscar
anmmmas
Trayectoria :
: Trayectoria como Buena Practica
Grupos “\nnlilll-.|‘:---
destinatarios .‘ Resumen * .
frall[B T E et = o @@ @ K
Instituciones y
‘organizaciones
Por favar, resuma cSma s desarolk ls préctics
2]
body. El
Desactivar texto enriquecido
Contenide fimite 3000 caracterss, disponible: 2945
S EEEE RN Ry
o Te,
. Enfoque de la practica * :
.
L e -
€Cuél es el concepto subyacents a lx précrics?
A
Desactivar texto enriquecido
S IO i, e 4934
.
'. .[mp\emmacrén vEvaluacién* <
WS CICECEA
Por favar, evakie brevemente ls implementacion de su proyecto: é0émo se
implements I prictics, audles fueron/son kos resultados esperados v cudles fusron
leventusles problemas en s reslizacidn?
a
Desactivar texto enniquecido
ot optnide i F000 sxscrares, t.ﬁs:omhle: 4804
*
+, _ Innovacién y Replicabilidad * _ ©
LA P—
BT &2 f s = o mEE K
€Cudl es I principal innovacn del proyecto? éEn qué sentido es replicable en otros
contetos?
El
Dresactivar w10 enviquecida o* "o
Contenido limite 5000 caracteres, disponibl * ‘o
AaEEEEEEEEn - . -
.
- . Eosis @
. - . C
. - LR
N - as
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Atencion: Al hacer clic en el boton Guardar la informacion que ha ingresado en el formulario sera enviada a nuestra base de
datos. De faltar informacion correspondiente algiin campo obligatorio (*) el sistema le mostrara cuales son los datos
pendientes. [Ver sig. Imagen]

Aviso de informacion
pendiente para provecto s o 0
completar el registro p—

Trayectoria

« El campo Nombre del Proyecto es necesario.

Grupos :
* El campo Institucidn(2s) ejecutora(s) es necesaria.

destinatarios

Instituciones y * El campo Tipa de I
organizaciones « El campo URL
* El campo Desc
« El campo Objeti
. Gru

* El campo Cargo es
* El campo Correo Elect

Trayectoria como Buena Practica

Por favor, resuma cémo se dessmoll la précica

Recuerde que: una vez enviada la solicitud de registro debera esperar a que esta sea
activada por los administradores de la base de datos para visualizar el proyecto en la
plataforma. Se enviara un mensaje de correo electronico a la direccion concedida durante
el registro cuando el proyecto esté publicado y visible.
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C. BUSQUEDA DE PROYECTOS E INICIATIVAS

El sistema de KBase MISEAL permite, a través de dos rutas de busqueda, acceder a la informacion
de los proyectos e iniciativas registradas en esta base de datos.

1. Si busca informacion acerca del proceso de implementacion, la conceptualizacion o la
evaluacion de los proyectos opte por la opcion Trayectoria en el mend. Aqui usted podra
sortear la informacion de busqueda utilizando los filtros Pais y/o Tipo de Institucion, asi
como por medio del uso de Palabras clave. Finalmente haga clic en Buscar.

—

Home Tray=ctoria
Pais Tipo de Insttuoon Palabra dave
Registre su = —
proyecto
Buscar Mosttafial 1 [0 Se'l47 Shillils
Trayectoria
Asesoramiento y publicaciones sobre el derecho a la no...
Grupos

destinatarios

Germany

Instituciones y
organizaciones
Asistencia Economica
L2 Fontifica Universidad Catilica Madre y Maestra a través de su Programa de Crédito Educatvo hace
posible que los estudiantes con capacided intslectual y deseo de sicanzar un grado universitario en esta

Instiucin vean reakizada esa met

Repiblica Dominicana

Ayuda financiera - Republica Dominicana

2 :: Repiblica Dominicena

Ayudas econdmicas

blsca :: Puerio Rico

Beca 18 (Programa en el que participan 16 universidades..

: Perd

Beca de Mantencién para la Educacién Superior

Consiste en Ia entrega de un dinero o
estar realizando estudios en la

e disposicitn orientado @ cubrir los necesidades derivadas de
jpenor.

o :: Chile
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2. Sidesea filtrar los resultados de la busqueda segun los grupos destinatarios y/o los
marcadores de diferencia, puede optar por la opcidon Grupos destinatarios en el menu.
Ingrese uno o mas de los siguientes indicadores: sexo, raza/etnia, clase, edad, orientacion
sexual y discapacidad en el campo de texto. Luego haga clic en Enviar.

Espafiol | English

\ll‘

2o Medidas para la inclusicn social y equidad T

>, ledidas para la inclusién social y equidad en

'I""M I S EA L Instituciones de educacidn superior en America Latina B

Home Grupos destinatarios
Registre su Grupos destinatarios
proyecto Seleccione aqui Enviar
Buscar
Asesoramiento y publicaciones sobre el derecho a la no discrim...
Trayectoria Sexo, Edad, Discapacidad, Raza/Color/Etnicidad, Orientacién Sexual :: Dependencia de gobierno
Germany
Grupos
destinatarios

Asistencia Economica
Instituciones y

P La Pontificia Universidad Catdlica Madre y Maestra a través de su Programa de Crédito Educativo hace
organizaciones

posible que los estudiantes con capacidad intelectual y deseo de alcanzar un grado universitario en esta

Institucion vean realizada esa...
-
3|

Clase Social :: Universidad Privada :: Repiiblica Dominicana

Ayudas econémicas

Clase Social :: Universidad Pablica :: Puerto Rico

Beca 18 (Programa en el que participan 16 universidades public...

Clase Social :: Dependencia de gobierno :: Perd

Beca de Mantencién para la Educacién Superior

Consiste en la entrega de un dinero de libre disposicion arientado a cubrir las necesidades derivadas de
estar realizando estudios en la educacion superior. Para el afio 2013, se fijé en diez cuotas de $ 15.500
pesos, distribLidas en el...

Clase Social :: Dependencia de gobierno :: Chile

Beca del Instituto Ecuatoriano de Crédito Educativo y Becas, B...

iMuchas gracias por registrar su proyecto o iniciativa en KBase MISEAL!

10
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OTROS PRODUCTOS MISEAL

: Web MISEAL
“muMISEAL www.miseal.org
. .
Red Social Académica para
a\"k_ KBase Investigadoras Iv:eI;I:E\‘I\?_stigadores Red
/rnuMISEAL

www.redmiseal.net

Observatorio Transnacional de Inclusion

Social y Equidad en la Educacion
<) OIE

http://www.oie-

miseal.ifch.unicamp.br/es/
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