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[bookmark: _Toc404178540][bookmark: _Toc419211649][bookmark: _Toc443583223]Formulaire de demande COMPLÈTE
Veuillez suivre scrupuleusement les instructions sur la manière de remplir le formulaire de demande complète qui figurent à la fin du présent document.

1. [bookmark: _Toc404178541][bookmark: _Toc419211650][bookmark: _Toc443583224]Informations générales

	[bookmark: _GoBack]Référence de l'appel à propositions
	TF Bêkou/2017/Décision du Comité de gestion du 25 avril 2017/Composante "appui au retour des PDI et réfugiés centrafricains" du Programme de promotion de la cohésion sociale, du dialogue et de la réconciliation dans la société centrafricaine 


	Nom du demandeur chef de file
	

	Intitulé de l'action
	

	Lieu de l'action

	

	Durée de l’action
	



2. [bookmark: _Toc404178542][bookmark: _Toc419211651][bookmark: _Toc443583225]L'action[footnoteRef:1] [1:  Pour ce qui concerne les objectifs et de la pertinence de l’action, le comité d’évaluation se référera aux informations fournies dans la note succincte de présentation.] 

2.1. [bookmark: _Toc391664658][bookmark: _Toc391664778][bookmark: _Toc391664898][bookmark: _Toc391665018][bookmark: _Toc391665138][bookmark: _Toc391897980][bookmark: _Toc404178543][bookmark: _Toc419211652][bookmark: _Toc443583226]Description de l’action
2.1.1. [bookmark: _Toc423948930][bookmark: _Toc443583227]Description (max. 13 pages)
<insérer le texte ici>

2.1.2. [bookmark: _Toc423948931][bookmark: _Toc443583228]Méthodologie (max. 5 pages)
<insérer le texte ici>


2.1.3. [bookmark: _Toc423948932][bookmark: _Toc443583229]Plan d'action indicatif pour la mise en œuvre de l’action (max. 4 pages)
Le plan d'action doit être rédigé conformément au modèle suivant:
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	Année 1

	
	Semestre 1
	Semestre 2
	

	Activité
	Mois 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	Organisme responsable de la mise en œuvre

	Exemple
	Exemple
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Exemple

	Préparation activité 1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Exécution activité 1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Préparation activité 2 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Années suivantes

	Activité
	Semestre 3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	Organisme responsable de la mise en œuvre

	Exemple
	Exemple
	
	
	
	
	
	
	
	Exemple

	Exécution activité 1 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Exécution activité 2 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Préparation activité 3 (intitulé)
	
	
	
	
	
	
	
	
	Codemandeur et/ou entité affiliée

	Etc.
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.1.4. [bookmark: _Toc423948933][bookmark: _Toc443583230]
Durabilité de l’action (max. 3 pages)
<insérer le texte ici>



2.1.5. [bookmark: _Toc423948934][bookmark: _Toc443583231]Cadre logique
Veuillez remplir l’annexe C des lignes directrices à l’intention des demandeurs.



2.1.6. [bookmark: _Toc423948935][bookmark: _Toc443583232]Budget, montant demandé à l’administration contractante et autres sources de financement attendues

Complétez l’annexe B des lignes directrices à l’intention des demandeurs.



2.2. [bookmark: _Toc404178544][bookmark: _Toc419211653][bookmark: _Toc443583233]Expérience
Les informations ci-dessous permettront d'évaluer si vous avez une expérience suffisante et stable de la gestion d’actions dans le même secteur et à une échelle comparable à celle de l'action pour laquelle une subvention est demandée.
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(I) Expérience acquise dans des actions similaires au cours des 3 dernières années (maximum 1 page par action)
	Nom de l'organisation:
Demandeur chef de file               Codemandeur            Entité affiliée




	Intitulé du projet:
	Secteur (voir la liste des secteurs sur l'écran « Expérience sectorielle » de PADOR):

	Lieu
	Coût de l'action 
		(EUR)
	Rôle: coordinateur
cobénéficiaire, entité affiliée
	Donateurs (nom)[footnoteRef:2] [2:  Si le donateur est l’Union européenne ou un État membre de l’UE, veuillez préciser la ligne budgétaire de l’UE, du FED ou de l'États membre de l’UE.] 

	Montant de la contribution (par donateur)
	Dates (de jj/mm/aaaa à jj/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objectifs et résultats de l’action
	





(II) Expérience acquise dans le cadre d’autres actions au cours des 3 dernières années (max. 1 page par action et max. 10 actions)
	Nom de l'organisation:
Demandeur chef de file               Codemandeur            Entité affiliée




	Intitulé du projet:
	Secteur (voir la liste des secteurs sur l'écran « Expérience sectorielle » de PADOR):

	Lieu
	Coût de l'action 
		(EUR)
	Rôle: coordinateur
cobénéficiaire, entité affiliée
	Donateurs (nom)[footnoteRef:3] [3:  Si le donateur est l’Union européenne ou un État membre de l’UE, veuillez préciser la ligne budgétaire de l’UE, du FED ou de l'État membre de l’UE.] 

	Montant de la contribution (par donateur)
	Dates (de jj/mm/aaaa à jj/mm/aaaa)

	…
	…
	…
	…
	…
	…

	
	
	
	
	
	

	Objectifs et résultats de l’action
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3. [bookmark: _Toc391663740][bookmark: _Toc391663864][bookmark: _Toc391664108][bookmark: _Toc391664229][bookmark: _Toc391664349][bookmark: _Toc391663741][bookmark: _Toc391663865][bookmark: _Toc391664109][bookmark: _Toc391664230][bookmark: _Toc391664350][bookmark: _Toc391663742][bookmark: _Toc391663866][bookmark: _Toc391664110][bookmark: _Toc391664231][bookmark: _Toc391664351][bookmark: _Toc419211654][bookmark: _Toc443583234]Le demandeur chef de file, le(s) codemandeur(s) et entités affiliées

[bookmark: _Toc404178545][bookmark: _Toc391663669]
	Nom du demandeur chef de file
	

	Nationalité[footnoteRef:4]/Pays et date d’enregistrement[footnoteRef:5] [4:  Pour les personnes physiques.]  [5:  Pour les organisations.] 

	

	Numéro de fiche d’entité légale[footnoteRef:6] [6:  Si le demandeur a déjà signé un contrat avec la Commission européenne.] 

	

	Statut juridique[footnoteRef:7] [7:  Par exemple, association sans but lucratif, organisme gouvernemental ou organisation internationale.] 

	

	Codemandeur(s)[footnoteRef:8] [8:  Ajouter autant de lignes qu'il y a de codemandeurs.] 

	

	Nom du codemandeur
	

	Nationalité/Pays et date d’enregistrement
	

	Numéro de fiche d’entité légale (si disponible)
	

	Statut juridique
	

	Entité(s) affiliée(s)[footnoteRef:9]  [9:  Ajouter autant de lignes qu'il y a d'entités affiliées.] 

	

	Nom de l'entité affiliée 
	

	Nationalité/Pays et date d’enregistrement
	

	Statut juridique
	

	Précisez à quelle entité vous êtes affilié (demandeur chef de file et/ou codemandeur).
Précisez le type d’affiliation qui vous unit à cette entité.
	




4. [bookmark: _Toc404178550][bookmark: _Toc419211655][bookmark: _Toc443583235]Associés participant à l’action

	
	Associé <…>

	Dénomination juridique complète
	

	Pays d’enregistrement
	

	Statut juridique [footnoteRef:10] [10:  Par exemple, organisme sans but lucratif, organisme gouvernemental ou organisation internationale.] 

	

	Adresse officielle
	

	Personne de contact
	

	N° de téléphone: indicatif du pays + indicatif de la ville + numéro
	

	N° de fax: indicatif du pays + indicatif de la ville + numéro
	

	Adresse électronique
	

	Nombre d'employés
	

	Expérience d’actions similaires, en rapport avec le rôle assumé dans la mise en œuvre de l’action proposée
	

	Historique de la coopération avec le demandeur
	

	Rôle et participation dans la préparation de l’action proposée
	

	Rôle et participation dans la mise en œuvre de l’action proposée
	


[bookmark: _Toc418690463][bookmark: _Toc418691923][bookmark: _Toc418692108][bookmark: _Toc418692210][bookmark: _Toc418692252][bookmark: _Toc418692336][bookmark: _Toc418692394][bookmark: _Toc418692558][bookmark: _Toc418693232][bookmark: _Toc419203736][bookmark: _Toc419211656][bookmark: _Toc419203737][bookmark: _Toc419211657][bookmark: _Toc419203738][bookmark: _Toc419211658][bookmark: _Toc419203739][bookmark: _Toc419211659][bookmark: _Toc419203740][bookmark: _Toc419211660][bookmark: _Toc419203741][bookmark: _Toc419211661][bookmark: _Toc419203742][bookmark: _Toc419211662][bookmark: _Toc419203743][bookmark: _Toc419211663][bookmark: _Toc419203796][bookmark: _Toc419211716][bookmark: _Toc419203797][bookmark: _Toc419211717][bookmark: _Toc419203813][bookmark: _Toc419211733][bookmark: _Toc419203814][bookmark: _Toc419211734][bookmark: _Toc419203815][bookmark: _Toc419211735][bookmark: _Toc419203816][bookmark: _Toc419211736][bookmark: _Toc419203817][bookmark: _Toc419211737][bookmark: _Toc419203818][bookmark: _Toc419211738][bookmark: _Toc419203819][bookmark: _Toc419211739][bookmark: _Toc419203820][bookmark: _Toc419211740][bookmark: _Toc419203865][bookmark: _Toc419211785][bookmark: _Toc419211802]
5. [bookmark: _Toc443583236]
Déclarations

5.1. [bookmark: _Toc404178552][bookmark: _Toc419211803][bookmark: _Toc443583237]Déclaration du demandeur chef de file (demande complète)
Le demandeur chef de file, représenté par le soussigné, signataire autorisé du demandeur, dans le cadre du présent appel à propositions, représentant les éventuels codemandeur(s) et/ou entité(s) affiliée(s) dans l'action proposée, déclare par la présente que:
1. le demandeur chef de file dispose des sources de financement mentionnées à la section 2 des lignes directrices à l’intention des demandeurs;
2. le demandeur chef de file dispose des capacités financières suffisantes pour réaliser l’action proposée ou le programme de travail;
3. le demandeur chef de file certifie son statut juridique et celui de ses codemandeur(s) et entité(s) affiliée(s) conformément aux parties 3 et 4 de la présente demande;
4. le demandeur chef de file, le(s) codemandeur(s) et l’/les entité(s) affiliée(s) disposent des compétences professionnelles et diplômes requis dans la section 2 des lignes directrices à l’intention des demandeurs;
5. le demandeur chef de file s’engage à respecter, d'une part, les obligations prévues dans la déclaration de l’/des entité(s) affiliée(s) du formulaire de demande de subvention et, d'autre part, les principes de bonne pratique en matière de partenariat;
6. le demandeur chef de file est directement responsable de la préparation, de la gestion et de la mise en œuvre de l’action, le cas échéant avec le(s) codemandeur(s) et/ou l’/les entité(s) affiliée(s), et n'agit pas en qualité d’intermédiaire;
7. si le montant demandé est supérieur à 60 000 EUR: le demandeur chef de file, le(s) codemandeur(s) et l’/les entité(s) affiliée(s) ne se trouvent dans aucune des situations les excluant de la participation aux procédures d'attribution de marchés publics et de subventions qui sont énumérées au point 2.3.3 du Guide pratique (disponible sur internet à l’adresse suivante: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do?locale=fr). En outre, le demandeur chef de file et, le cas échéant, le(s) codemandeur(s) et/ou l'/les entité(s) affiliée(s) reconnaissent et acceptent que, s'ils participent à cet appel à propositions alors qu'ils se trouvent dans l’une de ces situations, ils peuvent être exclus d’autres procédures conformément au point 2.3.4 du Guide pratique;
8. le demandeur chef de file et, le cas échéant, chaque codemandeur et entité affiliée peuvent fournir immédiatement, sur demande, les pièces justificatives mentionnées au point 2.4 des lignes directrices à l’intention des demandeurs;
9. le demandeur chef de file et, le cas échéant, chaque codemandeur et entité affiliée sont éligibles conformément aux critères définis aux points 2.1.1 et 2.1.2 des lignes directrices à l’intention des demandeurs;
10. s’ils sont recommandés pour l’octroi d’une subvention, le demandeur chef de file, le(s) codemandeur(s) et l’/les entité(s) affiliée(s) acceptent les conditions contractuelles telles que fixées dans le modèle de contrat annexé aux lignes directrices à l’intention des demandeurs (annexe G) (ou dans la convention de subvention EP, selon le cas).

Les sources et montants des financements de l’Union reçus ou demandés pour l’action ou une partie de l'action ou pour son fonctionnement pendant le même exercice ainsi que tout autre financement obtenu ou demandé pour la même action sont:
<énumérer les sources et montants et indiquer leur statut (demandé ou attribué)>
Le demandeur chef de file est pleinement conscient de l'obligation d’informer sans délai l’administration contractante à laquelle cette demande est soumise si la même demande de financement faite à d’autres services de la Commission européenne ou à des institutions de l’Union européenne a été acceptée par eux après soumission de cette demande de subvention.
Nous reconnaissons que, si nous participons alors que nous nous trouvons dans l'une des situations prévues au point 2.3.3.1 du Guide pratique ou s'il est établi que de fausses déclarations ont été faites ou que de fausses informations ont été fournies, nous pouvons être exclus de cette procédure et pouvons faire l'objet de sanctions administratives sous forme d’exclusion et de pénalités financières représentant 2 à 10 % de la valeur totale estimée de la subvention octroyée et que cette information peut être publiée sur le site internet de la Commission, conformément aux conditions énoncées à la section 2.3.4 du Guide pratique. Nous sommes conscients que, pour assurer la protection des intérêts financiers de l'UE, nos  données à caractère personnel peuvent être communiquées aux services d'audit interne, au système de détection rapide et d'exclusion, à la Cour des comptes européenne, à l'instance spécialisée en matière d'irrégularités financières ou à l'Office européen de lutte antifraude.


Signée au nom et pour le compte du demandeur chef de file

	Nom:

	Nom:
	

	Fonction:
	

	Signature:
	

	Date et lieu:
	








5.2. [bookmark: _Toc419211804][bookmark: _Toc443583238]Mandat (pour le(s) codemandeur(s))

Important: Le présent formulaire de demande doit être accompagné d'un mandat daté et signé de chaque codemandeur, conforme au modèle fourni ci-dessous.
Le codemandeur autorise le demandeur chef de file <indiquer le nom de l'organisation> à soumettre en son nom le présent formulaire de demande et à signer en son nom le contrat type de subvention (annexe G des lignes directrices à l’intention des demandeurs) (ou une convention de subvention EP, selon le cas) avec la Commission européenne (l’« administration contractante »). Le codemandeur autorise également le demandeur chef de file à le représenter dans toutes les matières concernant ce contrat de subvention.
J'ai lu et approuvé le contenu de la proposition présentée à l’administration contractante. Je m'engage à respecter les principes de bonne pratique en matière de partenariat.

	Nom:

	Nom:
	

	Organisation:
	

	Fonction:
	

	Signature:
	

	Date et lieu:
	





5.3. [bookmark: _Toc419211805][bookmark: _Toc443583239]Entité(s) affiliée(s)

Important: Le présent formulaire de demande doit être accompagné d’une déclaration datée et signée de chaque entité affiliée, conforme au modèle fourni ci-dessous.

Déclaration de l'/des entité(s) affiliée(s) 
Afin d’assurer le bon déroulement de l’action, la Commission européenne (administration contractante) exige que toutes les entités affiliées reconnaissent les principes suivants:
1. Toutes les entités affiliées doivent avoir lu les lignes directrices à l'intention des demandeurs et le formulaire de demande de subvention et compris leur rôle dans l’action avant que la demande soit soumise à l’administration contractante.
2. Toutes les entités affiliées doivent avoir lu le contrat type de subvention (ou la convention de subvention EP, selon le cas) et compris leurs obligations respectives au titre du contrat si une subvention est attribuée. Elles autorisent l’organisation à laquelle elles sont affiliées à signer en leur nom le contrat avec l’administration contractante et à les représenter dans toutes relations avec l’administration contractante dans le cadre de la mise en œuvre de l’action.
3. L’/Les entité(s) affiliée(s) doi(ven)t se concerter régulièrement avec l’organisation à laquelle elle(s) est/sont affiliée(s), laquelle, de son côté, doit tenir l'/les entité(s) affiliée(s) pleinement informée(s) du déroulement de l’action.
4. Toutes les entités affiliées doivent recevoir des copies des rapports — narratifs et financiers — présentés à l’administration contractante.
5. Les propositions de modifications substantielles de l’action (par exemple en ce qui concerne les activités, l'/les entité(s) affiliée(s), etc.) doivent être acceptées par l’/les entité(s) affiliée(s) avant d’être soumises à l’administration contractante.
J'ai lu et approuvé le contenu de la proposition présentée à l’administration contractante. Je m'engage à respecter les principes de bonne pratique en matière de partenariat.

	Nom:

	Nom:
	

	Organisation:
	

	Fonction:
	

	Signature:
	

	Date et lieu:
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[Veuillez supprimer les instructions ci-dessous avant de soumettre votre demande complète]
[bookmark: _Toc419211806][bookmark: _Toc443583240]INSTRUCTIONS POUR LA rédaction du formulaire de demande COMPLÈTE

Si vous répondez à un appel à propositions restreint, vous ne devez soumettre ce formulaire (annexe A.2) qu'après avoir été invité à soumettre une demande complète (au moment de l’invitation).

[bookmark: _Toc418693255][bookmark: _Toc419203888][bookmark: _Toc419211807][bookmark: _Toc423948944][bookmark: _Toc443583241]Informations générales

Veuillez compléter le tableau.

[bookmark: _Toc418693256][bookmark: _Toc419203889][bookmark: _Toc419211808][bookmark: _Toc423948945][bookmark: _Toc443583242]L'action

1.1. [bookmark: _Toc418693257][bookmark: _Toc419203890][bookmark: _Toc419211809][bookmark: _Toc423948946][bookmark: _Toc443583243]Description de l’action
1.1.1. [bookmark: _Toc443583244]Description (max. 13 pages)
Fournir une description de l’action proposée incluant toutes les informations demandées ci-dessous, en se référant à l’/aux objectif(s)/l'impact général/généraux et à l'/aux objectif(s)/résultats spécifique(s), aux résultats intermédiaires éventuels, aux produits décrits dans la note succincte de présentation:
i. Préciser comment l’action améliorera la situation des groupes cibles et des bénéficiaires finaux ainsi que les capacités techniques et de gestion des groupes cibles et/ou d'éventuels codemandeurs et entité(s) affiliée(s) locaux.
ii. Définir et décrire en détail chaque activité (ou groupe de tâches) à entreprendre pour produire des résultats, en justifiant le choix des activités et en spécifiant le rôle de chaque codemandeur et entité affiliée (et, le cas échéant, de chaque associé, contractant ou bénéficiaire d’un soutien financier) dans les activités. Ne pas répéter le plan d’action demandé au point 2.1.3, mais démontrer la cohérence du projet. En particulier, énumérer les éventuelles publications proposées.
iii. Si les lignes directrices à l’intention des demandeurs autorisent le soutien financier à des tiers (subventions en cascade), les demandeurs chefs de file doivent, dans les conditions prévues par ces lignes directrices , préciser les objectifs de cette redistribution, les résultats à atteindre, les différents types d’activités susceptibles de bénéficier de ce soutien financier, sur la base d’une liste exhaustive, les types d’entités éligibles ou catégories de personnes éligibles à ce soutien financier, les critères de sélection de ces entités et d’octroi du soutien financier, les critères permettant de déterminer le montant exact du soutien financier accordé à chaque entité tierce et le montant maximal pouvant être octroyé.
Uniquement pour les appels à propositions restreints:
iv. [Décrire/mettre en évidence les éventuelles modifications des informations fournies dans la note succincte de présentation.]


1. [bookmark: _Toc424220632][bookmark: _Toc424221913][bookmark: _Toc424221972][bookmark: _Toc424222008][bookmark: _Toc424222044][bookmark: _Toc424222134][bookmark: _Toc424222189][bookmark: _Toc442863963][bookmark: _Toc443321485][bookmark: _Toc443469733][bookmark: _Toc443583245]
2. [bookmark: _Toc424220633][bookmark: _Toc424221914][bookmark: _Toc424221973][bookmark: _Toc424222009][bookmark: _Toc424222045][bookmark: _Toc424222135][bookmark: _Toc424222190][bookmark: _Toc442863964][bookmark: _Toc443321486][bookmark: _Toc443469734][bookmark: _Toc443583246]
2.1. [bookmark: _Toc424220634][bookmark: _Toc424221915][bookmark: _Toc424221974][bookmark: _Toc424222010][bookmark: _Toc424222046][bookmark: _Toc424222136][bookmark: _Toc424222191][bookmark: _Toc442863965][bookmark: _Toc443321487][bookmark: _Toc443469735][bookmark: _Toc443583247]
2.1.1. [bookmark: _Toc424220635][bookmark: _Toc424221916][bookmark: _Toc424221975][bookmark: _Toc424222011][bookmark: _Toc424222047][bookmark: _Toc424222137][bookmark: _Toc424222192][bookmark: _Toc442863966][bookmark: _Toc443321488][bookmark: _Toc443469736][bookmark: _Toc443583248]
2.1.2. [bookmark: _Toc443583249]Méthodologie (max. 5 pages)
Décrire en détail:
i. Les méthodes de mise en œuvre choisies et les raisons de ce choix;
ii. Si l’action est le prolongement d'une action précédente, décrire comment elle s’appuiera sur les résultats de cette action (indiquer les principales conclusions et recommandations d'éventuelles évaluations effectuées);
iii. Si l’action s'inscrit dans le cadre d’un programme plus vaste, expliquer comment elle s’y intègre ou comment la coordination est assurée avec ce programme ou tout autre projet planifié (préciser les synergies potentielles avec d’autres initiatives, en particulier de l’Union européenne);
iv. Les procédures de suivi et d’évaluation interne/externe;
v. Le rôle et la participation des différents acteurs et parties prenantes (codemandeur(s), entité(s) affiliée(s), groupes cibles, autorités locales, etc.) dans l'action et les raisons pour lesquelles ces rôles leur ont été assignés;
vi. La structure organisationnelle et l’équipe proposées pour la mise en œuvre de l’action (par fonction: il n'y a pas lieu de préciser les noms des personnes);
vii. Les principaux moyens proposés pour la mise en œuvre de l’action (équipement, matériel et fournitures à acquérir ou à louer);
viii. Les attitudes de toutes les parties prenantes vis-à-vis de l’action en général et des activités en particulier;
ix. Les activités planifiées pour assurer la visibilité de l’action et de la contribution de l’UE à son financement.


2.1.3. [bookmark: _Toc443583250]Plan d'action indicatif pour la mise en œuvre de l’action (max. 4 pages)

Les demandeurs ne doivent pas indiquer de date  spécifique de début pour la mise en œuvre de l’action mais simplement indiquer «mois 1», «mois 2», etc.
Il est recommandé de baser la durée estimée de chaque activité et la période totale sur la durée la plus probable et non sur la durée la plus courte possible, en tenant compte de tous les facteurs susceptibles d’affecter le calendrier de mise en œuvre.
Les activités prévues dans le plan d'action doivent correspondre à celles décrites en détail au point 2.1.1. L’organisme responsable de la mise en œuvre doit être soit le demandeur soit l’un(e) des entités affiliées, associés ou sous-contractants. Tout mois (ou période intermédiaire) sans activités doit être inclus dans le plan d’action et pris en compte dans le calcul de la durée totale estimée de l’action.
Le plan d'action pour les 12 premiers mois de mise en œuvre doit être suffisamment détaillé pour permettre d'avoir une idée de la préparation et de la mise en œuvre de chaque activité. Le plan d’action pour chacune des années suivantes peut être plus général et ne doit indiquer que les principales activités proposées pour ces années-là. À cette fin, il doit être divisé en périodes de six mois (NB: un plan d’action plus détaillé pour chaque année ultérieure doit être soumis avant tout nouveau versement de préfinancement conformément à l’article 4.1 des conditions particulières du contrat de subvention).

2.1.4. [bookmark: _Toc443583251]Durabilité de l’action (max. 3 pages)

Fournir toutes les informations demandées ci-dessous:

i. Décrire l'impact attendu de l’action, si possible à l’aide de données quantifiées, sur les plans technique, économique, social et politique (l'action va-t-elle améliorer la législation, les codes de conduite, les méthodes, etc.?).
ii. Décrire un plan de diffusion et les possibilités de reproduction et d’extension des résultats de l’action (effet multiplicateur), en indiquant clairement tout canal de diffusion envisagé.
iii. Fournir une analyse détaillée des risques et un plan d'intervention. Cette analyse doit inclure une liste des risques associés à chaque action proposée, accompagnée des mesures permettant d'y faire face. Une bonne analyse des risques inclura une série de risques types incluant les risques physiques, environnementaux, politiques, économiques et sociaux.
iv. Décrire les principales conditions préalables et hypothèses pendant et après la phase de mise en œuvre.
v. Expliquer comment l’action sera rendue durable une fois menée à son terme. Il peut s’agir d’activités de suivi, de stratégies intégrées, de processus d’appropriation, d’un plan de communication, etc. Faire la distinction entre les quatre dimensions suivantes de la durabilité:
a.	durabilité financière: par exemple, le financement des activités de suivi, les sources de revenu permettant de couvrir tous les coûts opérationnels et les coûts de maintenance futurs.
b.	niveau institutionnel: par exemple, structures qui permettraient aux résultats de l’action de rester en place après la fin de celle-ci, renforcement des capacités, accords et « appropriation » locale des résultats de l’action.
c.	viabilité au niveau politique: par exemple, le cas échéant, impact structurel (amélioration de la législation, cohérence avec les cadres, codes de conduite ou méthodes existants).
d.	viabilité environnementale: quel sera l’impact de l’action sur l’environnement — les conditions adéquates ont-elles été mises en place afin d’éviter des effets négatifs sur les ressources naturelles dont l'action dépend et sur l’environnement naturel au sens large?

2.1.5. [bookmark: _Toc443583252]Cadre logique
Veuillez remplir l’annexe C des lignes directrices à l’intention des demandeurs.

2.1.6. [bookmark: _Toc443583253]Budget, montant demandé à l’administration contractante et autres sources de financement attendues

Complétez l’annexe B des lignes directrices à l’intention des demandeurs au sujet des points suivants:

i. Le budget de l’action (feuille de calcul 1) pour la durée totale de l’action et pour ses <12/si plus, préciser> premiers mois;
ii. La justification du budget (feuille de calcul 2) pour la durée totale de l’action, et
iii. Le montant demandé à l’administration contractante et les autres sources de financement attendues pour l’action pour la durée totale (feuille de calcul 3).

Pour de plus amples informations, voir les lignes directrices à l’intention des demandeurs (points 1.3 et 2.1.4).

[Si les lignes directrices à l’intention des demandeurs permettent à l'administration contractante de financer l’action dans son intégralité, vous devez justifier toute demande de financement intégral en montrant que ce dernier est indispensable à la réalisation de l’action.]
[Veuillez énumérer ci-dessous les éventuels apports en nature à fournir (veuillez préciser) (maximum 1 page).]

Veuillez noter que le coût de l’action et la contribution demandée à l’administration contractante doivent être indiqués en euros.


2.2. [bookmark: _Toc418693258][bookmark: _Toc419203891][bookmark: _Toc419211810][bookmark: _Toc423948947][bookmark: _Toc443583254]Expérience
Les informations fournies dans la présente section permettront d'évaluer si vous avez une expérience suffisante et stable de la gestion d’actions dans le même secteur et à une d'échelle comparable à celle de l'action pour laquelle une subvention est demandée.

(I) Expérience acquise dans des actions similaires au cours des 3 dernières années: Veuillez fournir une description détaillée des actions réalisées dans le même secteur et à une échelle comparable à celle de l'action pour laquelle une subvention est demandée et gérées par:
· Le demandeur chef de file
· Le(s) codemandeur(s)
· L’/les entité(s) affiliée(s)
Maximum 1 page par action.

(II) Expérience acquise dans le cadre d’autres actions au cours des 3 dernières années: Veuillez fournir une description détaillée des autres actions gérées par:
· Le demandeur chef de file
· Le(s) codemandeur(s)
· L’/les entité(s) affiliée(s)
Maximum 1 page par action et max. 10 actions.

[bookmark: _Toc418693259][bookmark: _Toc419203892][bookmark: _Toc419211811][bookmark: _Toc423948948][bookmark: _Toc443583255]Le demandeur chef de file, les codemandeurs et les entités affiliées

Conformément à la section 2.2. des lignes directrices, l’enregistrement préalable dans PADOR pour le présent appel à propositions est obligatoire au stade de la demande complète pour le demandeur chef de file, les codemandeurs (le cas échéant) et les entités affiliées (le cas échéant).

Veuillez vérifier que vous avez indiqué votre numéro d'identification (EuropeAid ID) dans le formulaire de demande et que votre profil PADOR est à jour. S’il est impossible de s’enregistrer en ligne dans PADOR, vous devez compléter le « formulaire hors ligne PADOR » (annexe F aux lignes directrices) et l’envoyer en même temps que votre demande.

Il est vivement recommandé de s’enregistrer dans PADOR bien à l'avance et de ne pas attendre la dernière minute avant la date limite de soumission.

[bookmark: _Toc418693260][bookmark: _Toc419203893][bookmark: _Toc419211812][bookmark: _Toc423948949][bookmark: _Toc443583256]Associés participant à l’action
Cette section doit être complétée pour chaque organisation associée au sens du point 2.1.3 des lignes directrices à l’intention des demandeurs. Vous devez reproduire ce tableau autant de fois que nécessaire pour ajouter des associés.

[bookmark: _Toc423948950][bookmark: _Toc443583257]Déclarations

[bookmark: _Toc418693261][bookmark: _Toc419203894][bookmark: _Toc419211813][bookmark: _Toc423948951][bookmark: _Toc443583258]Liste de contrôle personnelle

[bookmark: _Toc419211815]Liste de contrôle pour la demande complète

EUROPEAID/154555/DD/ACT/BD
 (à remplir par le demandeur chef de file pour son propre usage uniquement)
	Intitulé de la proposition:
	
	
	

	Avant d’envoyer votre demande complète, vérifiez que chacun des critères énumérés ci-après a été parfaitement respecté:
	Oui
	Non
	s.o.

	1. Le formulaire correct de subvention a été utilisé. 
	
	
	

	2. La déclaration du demandeur est remplie et signée.
	
	
	

	3. La proposition est dactylographiée et est écrite dans un langage admissible pour cet appel. (Lorsque plus d'une langue est autorisée, la proposition est rédigée dans celle qui est la plus communément utilisée par la population cible dans le pays dans lequel l'action a lieu).
	
	
	

	4. Un original et le nombre de copie(s) prévu dans la section 2.2 des lignes directrices sont joints (Veuillez indiquer «sans objet» (S.O.) si vous envoyez votre proposition via PROSPECT)
	
	
	

	5. Une version électronique de la note succincte de présentation (CD-ROM) est jointe (Veuillez indiquer «sans objet» (S.O.) si vous envoyez votre proposition via PROSPECT).
	
	
	

	6. Chaque codemandeur a rempli, signé et soumis le mandat. (Si un/des codemandeur(s) n'est/ne sont pas obligatoire(s): Veuillez indiquer «sans objet» (S.O.) s’il n’y a pas de codemandeur)
	
	
	

	7. Chaque(s) entité(s) affiliée(s) a rempli, signé et soumis une déclaration d'entité affiliée. (Si une/des entité(s) affiliée(s) n'est/ne sont pas obligatoire(s): Veuillez indiquer «sans objet» (S.O.) s’il n’y a pas d'entité affiliée).
	
	
	

	8. Le budget est joint, équilibré et présenté dans le format requis et libellé en euros.
	
	
	

	9. Le cadre logique est complété et joint.
	
	
	

	10. La durée de l'action est égale ou supérieure au minimum autorisé par la section 2.1.4 des lignes directrices.
	
	
	

	11. La durée de l'action est égale ou inférieure au maximum autorisé par la section 2.1.4 des lignes directrices.
	
	
	

	12. La contribution UE demandée (montant) est égal ou supérieur au minimum autorisé par la section 1.3 des lignes directrices.
	
	
	

	13. La contribution UE demandée (montant) est égal ou inferieur au maximum autorisé par la section 1.3 des lignes directrices.
	
	
	

	14. La contribution UE demandée en tant que % du total des coûts éligibles est égale ou supérieure au pourcentage minimum autorisé par la section 1.3 des lignes directrices.
	
	
	

	15. La contribution UE demandée en tant que pourcentage du total des coûts éligibles est égale ou inférieure au pourcentage maximal autorisé par la la section 1.3 des lignes directrices.
	
	
	

	16. La contribution UE demandée n'a pas été modifiée de plus du pourcentage autorisé par rapport au montant demandé au stade de la note succincte de présentation.
	
	
	

	17. Le montant total de financement demandé sur la base des options simplifiées en matière de coûts n'excède pas (60 000 EUR / seuil mentionné au point 2.1.4. des lignes directrices) pour chaque demandeur.
	
	
	

	1. Le demandeur principal remplit les critères d'éligibilité visés dans la section 2.1.1 des lignes directrices.
	
	
	

	2. L'/les éventuel(s) codemandeur(s) rempli(ssen)t les critères d'éligibilité visés dans la section 2.1.1 des lignes directrices.
	
	
	

	3. L'/les éventuelle(s) entité(s) affiliée(s) rempli(ssen)t les critères d'éligibilité visés dans la section 2.1.2. des lignes directrices.
	
	
	

	4. Les pièces justificatives ont été soumises conformément aux lignes directrices (section 2.4).
	
	
	

	5. Les statuts ou articles d'association du demandeur principal ont été chargés conformément aux lignes directrices (section 2.4).
	
	
	

	6. Les statuts ou articles d'association des codemandeur(s) et de l'/des entité(s) affiliée(s) ont été téléchargés conformément aux lignes directrices (section 2.4).
	
	
	

	7. Copie des derniers états financiers du demandeur principal conformément aux lignes directrices (section 2.4).
	
	
	

	8. Le rapport d'audit externe du demandeur principal (le cas échéant) a été fourni conformément aux lignes directrices (section 2.4).
	
	
	

	9. La fiche d'entité juridique (voir annexe D des lignes directrices à l'intention des demandeurs) a été dument complétée et signée par les demandeurs et est accompagnée des documents justificatifs requis conformément aux lignes directrices (section 2.4).
	
	
	

	10. Une fiche d'identification financière (voir annexe E des lignes directrices à l'intention des demandeurs) a été sumise par le demandeur principal conformément aux lignes directrices (section 2.4).
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